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Nama SOP Pelaksanaan Rapat Internal
|

. DasarHukum B | Kualifikasi pelaksana
| 1. UU No 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 1 Memiliki kewenangan dalam Penyelenggaraan rapat
' 2 PP Nomor 96 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan UU | 2 Memiliki kemampuan untuk mencatat dan menyusun
‘ Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik notulen rapat dan laporan hasil rapat

1 3. Permenpan dan RB RI Nomor 38 Tahun 2012 tentang |
Pedoman Penilaian Kinerja Pelayanan Publik '
‘ 4  Permenpan dan RB Rl Nomor 35 Tahun 2012 tentang
| Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan ‘
| 5 Perbup No. 50 Tahun 2016 tentang Kedudukan, |
Susunan Organisasi, Tugas Pokok, Fungsi, Uraian
Tugas Jabatan dan Tata Kerja Inspektorat Kabupaten
| Grobogan

SN —

F s ~ Keterkaitan

oAl Peralatan/Perlengkapan
Ruangan rapat

Sound system

LCD

Daftar hadir

Konsumsi

Notulen rapat

O s WK

Pencatatan dan pendataan

. Peringatan d ] 3 .
1 Rapat merupakan wahana dalam penyampaian dan | 1 Notulen rapat dan daftar hadir
penyatuan pendapat dan pengambilan keputusan
Apabila tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka
pengambilan keputusan tidak dapat berjalan lancar |
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