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Nama SOP

Penyusunan SPJ Kegiatan

=5

Dasar Hukum

UU No. 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara

1

~ Kualifikasi pelaksana ]
Memahami tentang penatausahaan keuangan

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2 Mampu mengoperasionalkan komputer/laptop dan
2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan aplikasi program
Daerah sebagaimana terakhir telah diubah dengan
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun |
2011 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang
Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah .
3. Permenpan dan RB Rl Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur |
Administrasi Pemerintahan I
4. Perbup No. 50 Tahun 2016 tentang Kedudukan, |
: Susunan Organisasi, Tugas Pokok, Fungsi, Urawan|
‘ Tugas Jabatan dan Tata Kerja Inspektorat Kabupaten |
‘ Grobogan I
Keterkaitan B [ B Peralatan/Perlengkapan )
1. SOP penerbitan SPP dan SPM 1. Lembar Kerja
2. SOP Proses Penyusunan Laporan Keuangan OPD | 2. Komputer
| 3 Buku catatan keuangan SPJ
4. Laptop
| 5 Printer
' 8 Kalkulator
|
Peringatan e ] L ~ Pencatatan dan pendataan
1. Pelaporan dengan menggunakan SIMDA Keuangan 1 File dan manual laporan
meminimalisir kesalahan penginputan data. 2 Dokumen SPJ Fungsional per bulan
Z

Penyusunan SPJ kegiatan yang tidak tepat waktu akan |
menghambat pengajuan Ganti Uang
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