PEMERINTAH KABUPATEN GROBOGAN
INSPEKTORAT

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
USULAN KENAIKAN GAJI BERKALA

JL. S. PARMAN NO 38 B PURWODADI

Website : inspektorat.qrobogan.go.id Email : inspektorat.grobogan@gmail.com




| Nomor SOP INSPEKTORAT/O4
PEMERINTAH KABUPATEN GROBOGAN | Tanggal Pembuatan 2 Maret 2020
INSPEKTORAT TanggalRevisi 2 Maret2022
e T T T T T T | Tanggal__PenQEfsaha” 9 Méret_gogg_ 0 o
L —  Disahkanoleh Inspektur Kab Grobogan

‘ o T v Nama SOP : Usulan Kenaikan Gaji Berkala

Dasar Hukum Kualifilg?s'i:fﬁégikgana -

1. UU No 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 1 Memahami regulasi tentang penggajian _
2. PP Nomor 15 Tahun 2019 tentang Perubahan 2 Memiliki kemampuan mengoperasionalkan komputer /
Kedelapan Belas atas Peraturan Pemerintah Nomor 7 laptop
Tahun 1977 tentang Peraturan Gaji Pegawai Negeri
| Sipil

3. Permenpan dan RB Rl Nomor 35 Tahun 2012 tentang |
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan |

| 4. Perbup No. 50 Tahun 2016 tentang Kedudukan,

- Susunan Organisasi, Tugas Pokok, Fungsi, Uraian

| Tugas Jabatan dan Tata Kerja Inspektorat Kabupaten |

| Grobogan ‘
1 Keterkaitan ] . Peralatan/Perlengkapan 5 D
1 SOP Kenaikan Pangkat PNS 1 Alat Tulis Kantor
| 2. Daftar Penggayjian
| 3 Laptop

i 4 Printer

Peringatan _ . Pencatatan dan pendataan
1. Kenaikan Gaji Berkala dibuat 3 (tiga) bulan sebelum | 1. File penjagaan kenaikan gaji berkala
masa berlakunya, jika terlambat akan mengakibatkan ' 2 Dokumen kenaikan gaji berkala sebelumnya
terjadi keterlambatan masuk ke daftar penggajian
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