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Nomor SOP
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| Nama SOP Pengajuan Cuti Pegawai
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1 Dasar Hukum b _Kualifikasi pelaksana

1 UU No. 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara 1. Memahami regulasi tentang kepegawaian
| 2 PP Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen | 2. Mampu mengoperasionalkan komputer/laptop
' Pegawai Negeri Sipil '
3 Permenpan dan RB RI Nomor 35 Tahun 2012 tentang
. Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
| Administrasi Pemerintahan
4  Perbup No. 50 Tahun 2016 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas Pokok. Fungsi. Uraian
Tugas Jabatan dan Tata Kerja Inspektorat Kabupaten
Grobogan |

et N SEE— ——— — — SRS -

__ Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

|
| -

1 Alat Tulis Kantor
| 2 Berkas pengajuan cut
| 3. Laptop
i 4. Printer
IP Peringatan Pencatatan dan pendataan
\

1 Berkas pengajuan yang tdak lengkap akan | 1. Dokumen kepegawaian
menghambat pengajuan cuti pegawai ke BKPPD
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